
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

人事处、教师发展中心制 

2015 年 

 

广东外语外贸大学访学手册 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2015-2016 访学 QQ 群：455501537 

2.联系人：郑老师、梁老师 

联系电话：020-36641382 

E-mail：ctd@gdufs.edu.cn 

联系地址：广东省广州市白云区白云大道北 2 号广东外语外

贸大学云山 A 座教师发展中心 106 办公室（510420） 

主管部门：广东外语外贸大学人事处、教师发展中心 

 

 

 

1. 广东外语外贸大学官网：http://www.gdufs.edu.cn/ 

2. 广外教师发展中心官网：http://ctd.gdufs.edu.cn/ 

各位访问学者： 

热烈欢迎您来到广外！预祝您在广外

访学期间诸事顺利，生活愉快，有所收获！  

人事处、教师发展中心 

咨询方式 

常用网址 



 

 

 

 为规范对国内访问学者工作的管理，保证培养质量，特制订本

规定。  

一、国内访问学者访学期间以科研工作为主，在导师指导下完成

选定课题的研究工作，同时根据本人的情况和科研工作的需要，学习

一些博士或硕士课程。导师全面负责培养工作。 

二、国内访问学者原则上只能听取指导教师的课程。经任课教师

同意，可选修最多两门其他导师课程。 

三、人事处、教师发展中心是访问学者日常管理部门，负责包括

接受、报到、在校管理、考核、证书发放等工作。 

四、鼓励国内访问学者进行自主管理，报到后根据学员情况进行

分班，各班由班委进行统筹协调、传达消息等，在校期间可自主安排

学习、休闲等活动。 

五、国内访问学者在进修期间取得的科研成果，单位署名原则上

应为广东外语外贸大学。  

六、国内访问学者应遵守我校的规章制度，服从导师所在学院的 

管理规定 



 

管理。逢双周内本人需到教师发展中心签到，不允许由别人代签，每

学期累计两次未签到者，访学期满后不予发放访学证书。 

七、国内访问学者应定期与导师沟通，及时汇报工作和学习情况。

访学期满，访问学者应向教师发展中心提交学术论文一篇，并按相应

规定填写访学期满考核表，经导师审核签字后交至教师发展中心。  

八、国内访问学者在进修期间有下列情况之一者，不予发放访学

证书：  

（1）考核结果确定为不合格者；  

（2）进修期间违反法律法规或我校有关规章制度者；  

（3）不能按时完成原定学习和工作计划者； 

（4）每学期累计超过两次未签到者； 

（5）未按要求提交学术论文者； 

（6）其他违反访问学者管理的情况。  

九、访问学者若确有特殊原因无法按时完成学习和科研工作计划，

本人提出申请，经教师发展中心与指导老师同意，可延长访学时间（访

学总时长原则上不超过一年），延期内费用由本人或其选派单位承担。  

十、本规定由人事处、教师发展中心负责解释。 



 

 

报到时间：9 月 17 日 

办理时限：访问学者应在 9 月 26 日前办好手续，并填写访学计划

（在 QQ 群下载）由导师签字一式三份交回至教师发展中心。教

师发展中心、指导教师和访问学者各存一份。 

步骤 办理地点 办理内容 

按时报到 教师发展中心（云山 A

座 106） 

核实访问学者通知书、个人信息，交小

一寸照片 2 张。 

领取材料 教师发展中心（云山 A

座 106） 

领取本手册纸质版、来校会知、房间钥

匙等。 

提醒：至各部门办理手续应携带录取通

知书，如遗失或未收到应凭身份证请教

师发展中心工作人员出具通知单。 

办理住宿 工程服务部（南门往北

走相思河旁） 

说明： 

1. 开通水电，办理水电卡，按时缴费。 

2. 宿舍入住（宿舍位于广外北校58栋）。 

注意：由于宿舍紧张，部分人员未安排

住宿，今年也暂不接受预定，需自行解

决，请注意租房安全。 

办理一卡通 校园卡中心（第二教学

楼 103） 

办理临时卡（校园一卡通可在本校图书

馆、餐厅、超市等使用）。 

报到手续 



办理图书馆服务 图书馆办证处 开通图书借阅功能 

办理网络服务 网络中心（第二教学楼

409） 

开通房间校园网络（费用自理） 

学院报到 各学院单位 前往学院报到，联系导师并与其沟通，

填写访学计划，导师签字。 

交回材料 教师发展中心 交回入校会知、访学计划、领发票 

 

 

步骤 办理地点 办理内容 

提交考核材料 教师发展中心（云山 A 座

106） 

访学最后一周，提交以下材料： 

青年骨干项目(含教育部和广东项目)： 

青年骨干项目考核表、成果登记表、学

术交流活动登记表（一式两份） 

普通访问学者：广外考核表（一式两份） 

手续办理 各相关单位 访学结束后，填写离校会知，持离校会

知办理退宿、一卡通退卡、图书馆还书

还款等相关手续。 

证书发放 教师发展中心 上述手续办结后下一学期初，统一邮寄

发放访学证书。 

 

离校手续 



 

广外图书馆官网：http://lib.gdufs.edu.cn/ 

北校区开放时间 

楼层 服务区/室 地点 相关馆藏及服务简介 开放时间 

负一楼 学生自修室(外) 负一楼(外)   7:00 - 24:00 

（周一 至 周日） 

学生自修室(内) 负一楼(内)   8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

密集书库 负一楼东 提供利用率较低的 

二线藏书、闭架借阅 

- 

一楼 借还书总服务台 一楼大厅 为读者办理出借图书的还书

手续及预约借书手续 

8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

办证处 一楼西 提供证卡管理服务 8:30 - 12:00  

14:00 - 17:10 

（周一 至 周五） 

精品陈列室 一楼西 四库全书等  

报刊阅览区 一楼东 提供区内报纸、期刊阅览 8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

二楼 中文图书借阅区 二楼东 提供中文图书的开架借阅 8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

图书资源 

http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E5%AF%86%E9%9B%86%E4%B9%A6%E5%BA%93
http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E9%97%AD%E6%9E%B6


教师中文阅览室 二楼西 提供中文参考书、工具书的

室内阅读或教师短期外借 

8:30 - 12:00  

14:00 - 17:10 

（周一 至 周五） 

三楼 外文图书借阅区 三楼东 提供外文图书、小语种工具

书的开架借阅 

8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

教师外文阅览室 三楼西 提供外文参考书、工具书的

室内阅读或教师短期外借 

8:30 - 12:00  

14:00 - 17:10 

（周一 至 周五） 

四楼 研究生研修室 四楼东 为研究生提供学习空间 8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

多媒体阅览室 四楼东 为读者提供多媒体资源的浏

览或检索，数字多媒体资源

的在线点播、开架资源自助

播放等不同形式的服务 

电子资源、非书资料 

8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

信息共享空间 

(IC 空间) 

四楼东   8:30 - 22:00 

（周一 至 周日） 

第八教学楼 

三楼 

外国语言学及 

应用语言学基地 

图书室 

第八教学楼

三楼 

语言学与应用语言学方面的

有关图书和核心刊物 

8:30 - 12:00  

14:00 - 17:10  

（周一 至 周五） 

19:00 - 22:00 

（周一 至 周四） 

http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E5%B0%8F%E8%AF%AD%E7%A7%8D
http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E5%A4%9A%E5%AA%92%E4%BD%93
http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E6%95%B0%E5%AD%97%E5%A4%9A%E5%AA%92%E4%BD%93
http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E4%BF%A1%E6%81%AF%E5%85%B1%E4%BA%AB%E7%A9%BA%E9%97%B4
http://zhannei.baidu.com/cse/search?s=17781027705633655824&entry=1&q=%E5%BA%94%E7%94%A8%E8%AF%AD%E8%A8%80%E5%AD%A6


南校区开放时间 

楼层 服务区/室 地点 相关馆藏及服务简介 开放时间 

一楼 密集书库 一楼北  二线藏书 闭架外借 

一楼 学生自修室    7:00 - 24:00 

二楼 学生自修室    7:00 - 22:00 

三楼 中文图书借阅区  提供中文图书的开架借阅 8:30 - 22:00 

四楼 外文图书借阅区 四楼侧翼 提供外文图书、小语种工具书

的开架借阅 

8:30 - 22:00 

中文图书借阅区 三楼西 提供中文图书的开架借阅 8:30 - 22:00 

五楼 报刊阅览区 四楼东 为读者提供纸质报刊报纸阅

览服务 

8:30 - 22:10 

参考书工具书室 五楼侧翼   8:30 - 12:00 

多媒体阅览区  为读者提供多媒体资源的浏

览或检索，数字多媒体资源的

在线点播、开架资源自助播放

等不同形式的服务 

8:30 - 22:00 

六楼 办证处 行政 

办公室 

提供证卡管理服务 8:30 - 12:00  

14:00 - 17:10 

（周一至周五） 

 

 



 

 

单位 电话 

教师发展中心（云山 A 座 106） 36641382 

校园卡中心（二教 103） 86312111 

网络中心（二教 409） 36207209 

图书馆办证处 36317020 

水电报修（工程服务部） 36206191 

门诊部急诊室 36206729 

保卫处 36206999 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

购物餐饮 

校内（北校）： 

1. 南门附近后勤楼有兴安超市（2 楼）、糕点店（2 楼）、照

相馆（3 楼）、干洗店（3 楼）等。 

2. 操场附近有巨鹿超市。 

3. 校内有清雅园、第一饭堂、第二饭堂、第三饭堂。 

备注：餐饮、超市可刷一卡通 

校外（北校） 

1. 北门外有小吃一条街、小杂货店。 

2. 正门外有餐饮、购物商店。 

3. 附近有万达广场、五号停机坪购物广场。 

常用号码 



 

 





  如果您在广州火车站 

乘坐 805 路、274 路、529 路公交车，在外语学院站下车即

到广外正门，然后沿外语学院南路往南走 300 米便可抵达广

外教师发展中心； 

   如果您在广州东站 

乘坐 841 路公交车到黄石东路口站下车，过天桥沿丛云路往

北走 200 米抵达广外北门；从北门侧外语学院南路往南走 100

米到达广外教师发展中心； 

    如果您在广州南站 

乘坐地铁 2 号线到白云公园站下，从 B2 出口到白云公园站

乘坐 424 路公交车到外语学院（白云山西门）站下，沿外语

学院南路往南走 300 米到达广外教师发展中心； 

 如果您在广州新白云机场 

乘坐地铁 3 号线到永泰站，从 B2 出口乘坐 864、126、832

等公交到黄石东路口站下车，过天桥后沿从云路走 200 米到

达广外北门。  

来校交通 


