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1. 引言

1.1.编写目的

主要编写目的是提供给用户熟悉、掌握系统所有功能的操作，解

决用户在使用系统过程中遇到的操作问题，同时也为了提供系统培训

工作中使用。

1.2.系统基本信息

1.2.1. 系统地址

https://jsglpt.gdedu.gov.cn/

1.2.2. 建议使用浏览器

推荐使用（谷歌，火狐，360 极速）浏览器，暂不支持手机或微

信。

1.2.3. 账号说明

（1）本系统的教师登录均使用身份证号作为账号与初始默认密

码（默认密码：账号后六位@Gd）进行登录，身份证号有字母需大写，

以下是本系统图示：

https://jsglpt.gdedu.gov.cn/
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（2）根据广东省教育厅相关文件要求，凡是用户账号连续输入

密码错误次数超过 3 次，则账号自动锁定 15 分钟，如超过 3 个月未

登录，账号会被锁定需学校管理员重置密码。

（3）如新教师在本平台没有账号信息，请联系学校管理员在本

系统“教师管理-教师信息管理”新增或者批量导入教师信息，然后

系统自动生成账号信息（注：教师使用身份号码与默认密码登陆即

可）；如教师忘记了个人修改密码，请联系学校管理员在本系统“教

师管理-教师信息管理”重置密码，重置默认密码是“账号后六位@Gd”;

1.3.教师职能

在公需课流程中，教师需自主选课学习，参加课程研讨，并完成

所选课程内所有教学活动，包括通过课程的试卷考核。
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1.4.业务流程

2. 功能操作描述

2.1.进入公需课学习页面

指引操作：使用教师账号登录本系统，点击公需课模块。

与专技网账号是否匹配
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2.2.公需课学习

2.2.1. 自主选课

第一步：教师可通过“前往选课”或“立即前往”按钮，进入选

课页面

第二步：进入选课页面后，教师选择想要学习的课程点击进入。



广东省教师继续教育信息管理平台

5

第三步：浏览课程章节列表，点击“选择课程”按钮，确认选课

进行学习。

2.2.2. 课程学习

操作指引：进入公需课学习页面，点击我的课程里的“在学课程”

可浏览已选课的课程。
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第一步：点击开始学习进入课程详情页。

第二步：选择课程活动，进入学习，并观察完成情况。

第三步：完成活动进行中弹出的问题。
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第四步：完成所有课程活动后，点击考核完成试卷考核。

注：需达到 60 分合格，未达到 60 分可重复做题，直到达到 60

分方能考核通过。
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2.2.3. 课程讨论

操作指引：进入课程详情页后，点击右上方的课程讨论，进入课

程讨论页面。

发表课程：输入主题与描述，点击发布按钮。
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2.2.4. 查看学习进度

操作描述：从课程详情页中点击学习进度，可以查看课程完成进

度以及课程中各个活动的完成情况。

2.2.5. 查看已完成课程

操作描述：在公需课学习页，点击“完成课程”可查看已完成的

课程。
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3. 公需课学时说明

在公需课学习页面完成所选课程的所有章节学习和考核后，所获

得公需课课程学时会自动录入本平台并同步到专技网。学时可在个人

中心，“我的学时”以及左侧卡片预览处查看。
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